TONG LIEN DOANLAODONG VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

'LIEN DPOAN LAO PONG TP HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 12 /KH-LDLD Ha N¢i, ngay 0% thang 3 ndm 2020
KE HOACH

Do tao, bdi dudng cin bd cong doan nam 2020

- Cén cu Quy ché Pao tao, bdi dudng cén bd Cong doan ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1448/QD-TLD, ngay 22/10/2015 ciia Téng LLDLP Viét Nam;

- Cén ctr Thong béo s6 2471-TB/TU ngay 05/02/2020 cua Thanh uy Ha
Nbi vé ké hoach va du toan kinh ph1 d30 tao, bdi dudng 1y luén chinh trj, nghi€p

vu cong tac Pang, Mit trén T4 qudc, Poan thé cho cén bd, cong chirc, vién chirc
ctia Thanh phd nim 2020;

- Cén ctr Chuong trinh 02/CTr-LDLD, ngay 18/09/2018 cua Ban Chap
hanh LDLD Thanh phé vé "DPdi méi mé hinh td chirc, ndi dung, phucmg thirc
hoat dong cong doan; Tang cuong cong tic dao tao, bdi dudng, xay dyng ddi
ngii can bg cong doan chuyén nghiép c6 ban linh, tri tug, tim huyét, trach nhiém
dap Ung yéu cau hoat dong trong tinh hinh méi".

Thyc hién chuong trinh céng tic ndm 2020, Ban Thucmg vu LBLD thanh
phd Ha Ni ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng can bd céng doan nim 2020,
ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nhim trang bj trinh d¢ 1y luan, kién thirc, k¥ néng, nghle;p vu va phuong
phép hoat dong cdng doan; trinh d¢ theo tiéu chudn ngach céng chirc, chire vu
lanh dao quan ly cho cén bd cong doan Thanh phd.

- Thyc hién théng nhét v& ché do, noi dung, chwong trinh, trich nhi¢m tb
chirc va quan 1y cdng tac dao tao, bdi dudng can b trong hé théng té chirc Cong
doan Thu do.

- Phéan c6ng, phan cap, x4c dinh 15 nhiém vu cla cic cdp Cong doan Thu
do trong cong tac dio tao, bdi duong cén bd, nhim nang cao trinh d9, ning luc
cho ddi ngili cén b cong doan céc cap déap ung yéu cdu nhiém vu trong tinh hinh
méi, gbp phin xay dung t6 chitc Cong doan ngay cang vimg manbh.

2. Yéu ciu

- Viéc xay dung va trién khai ké hoach, ndi dung va chu'ong trinh dao tao,
bdi dudng phai thuc hién theo quy ché dao tao, bdi duong can by Cong doan
dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 1448/QD-TLD, ngay 22/10/2015 cua Téng
LDLD Viét Nam va quy dinh ctia Thanh uy Ha Noi.

- Té chirc céc chuong trinh dao tao, cac lop dao tao, bdi dudng can bd
phai dam bao thiét thuc sat v&i yéu cau thuc hién nhiém vu cong tdc chuyén
madn va nhu cdu can bd can dugce dao tao, bdi dudng




II. CHI TIEU
1. Chi tiéu chung

- Phén d4u 100% cén bd cdng doan chuyén tréch, can b§ méi bd sung nhiém
ky 2018 - 2023 duge dao tao, boi dudng ly luan nghiép vu cdng tac cong doan.

- Phén d4u 100% can bd cong doan chuyén tréch tir Thanh phd dén co s&
duoc bdi dudng, tap huén kién thirc, k§ ning, phuong phép hoat dong cong doan
c¢6 chimg chi 1y luén nghiép vu cong téc cong doan; dugc dio tao, bdi dudng
chuén héa ngach cong chirc, 1dnh dao quan ly.

- Phan d4u 100% LDLD céc quén, huyén, thi x4, Cong doan nganh, Cong
doan Tdng cong ty, Cong doan cap trén tryc tleg) co s td chirc tdp huén nghié
vu cong tac cong doan cho cén by cong doan cap minh va cén by CDCS (tir to
phé céng doan trd 1én) hozc chi dao CDCS t6 chirc tap huén tai don vi.

2. Chi tiéu cu thé

2.1. Pao tao, bo: dudng cin by cong doan cdc cap tic nguon kinh phi
cita UBND Thanh phé hé trg: (c6 bang phdn bé chi tiét gii kém)

- T chirc 35 16p dao tao, bbi dudng céc chuyén dé, k§ ning cho 3.700 cén
b cdng doan, cu thé nhu sau:

- 08 16p bdi dudng cac chuyén dé chuyén sdu ciia cic Ban LDLD Thanh
phd, Trung tim tu vén phap ludt Cong doan Ha Nbi cho 960 cén bd cong doan.

- 15 16p bdi dudng nghlep vu cho 2.140 can bd cong doan co s& cua:
Coéng doan nganh, Cong doan Téng cong ty, Cong doan cép trén tryc tiép co s&
thugc LDLD Thanh pho.

- 09 16p dao tao k¥ ning chuyén sau cho 450 can bo cong doan cua LDLD
Thanh phé, LDLD céc quin, huyén, thi x4, Céng doan cép trén truc tiép co sd,
CDCS tryc thupc LDLD Thanh phé.

- 03 16p bdi dudng nghiép vu cho 150 can b cong doan méi tham gia lan dau.
2.2. Té chirc tip huén, bdi dwdng bang nguon kinh phi cia LDLD
Thanh pho:

- LDLP Thanh phé tb chirc 05 16p tap huén cho cén bd cong doan cua
LDLD céc quan, huyén, thi x&, Cong doan ngé.nh Céng doan Tdng cong ty, Cong
doan cAp trén tryc tiép co s&, Cong doan co sé tryc thudc LDLD Thanh phé;

- 'l:o 02 chirc 16p bdi dudng, cép nhat kién thirc cho can by coéng doan
thanh pho theo timg chirc danh va tiéu chuan vi tri viéc lam;

- LDLD thanh phd t6 chirc it nhat 02 16p tap hufn, bdi dudng k§ ning,
nghiép vu cho chu tich CDCS ngoai khu vire nha nuéce ¢6 1.000 doan vién trd 1én.

- X4y dyng va trién khai thuc hién D& 4n dao tao d6i ngii chuyén gia trong

céc linh vuc thuong lugng théa uéce lao dong tap thé, giai quyét tranh chép lao
dong va dinh cong...



- T6 chirc 01 16p ddo tao cho 25 cén b cong doan Lao theo chwong trinh hop
tac gitta LDLD thanh ph6 Ha Néi va Lién hiép Cong doan Thu d6 Viéng Chan.

2.3. Dao tao, boi dwiong cdn bo cong doan, ngwoi lao dong bang nguon
kinh phi tw chi cua cdc don vi, cd nhan:

- Cac LDLD quén, huyén, thi xd, Cong doan nganh, Cong doan cap trén
truc tiép co so dau tu ngudn lyc tai chmh td chirc cac 16p bdi dudng, tép huan cho
d6i ngii can by CDCS. Trong d6 td chirc it nhit 02 16p tap huan boi dudng k¥
ning, nghiép vu cho chi tich CDCS ngoai khu vuc nha nudc vé ly luén va nghiép
vu Céng doan; k¥ ning dam phén, thuong lugng tip thé; cong tic giam sat thuc
hién phap luét, an toan vé sinh lao d¢ng, thyc hién quy ché déan chu co sd...

- Truong Trung cap nghi€p vu va day nghé Cong doan Ha Noi chu dong
phéi hop véi cac don vi dé td chu'c céc 16p dao tao, bdi dudng cho can bd cong
doén, ngudi lao dong theo yéu cau cia don vi. Cu thé nhu sau:

+ M¢ 01 16p ly luédn nghlep vu cong doan, 01 l6p b01 dudng kién thuc
quén ly nha nuéc ngach chuyén vién.

-+ Mécac lop bdi duorng can bg Cong doan cép trén co s& va Cong doan
co s& bang ngudn kinh phi ctia Céng doan cép trén co s& v6i hinh thic ky hop
ddng véi cac don vi.

+ Phén d4du mdi gido vién dang ky giang day tir 2-3 chuyén & bai giang,
giao vién méi ding ky thyc hién it nhit 01 chuyen dé bai glang

+ Phén dAu huin luyén 4.000 hoc vién 1 can by cong doan va ngudi lao
dong vé an toan lao dong, v& sinh lao dong.

(Co bang phdn bo cac lop hudn luyén cho cdc don vi giri kém)

* Truong Trung cap nghiép vu va day nghé Cong doan Ha Noi nghlen clu
mé thém céc nghé méi, xin duge gxay phép dio tao so cip nghé, Trung cap nghe
phén d4u mé 01 16p nghé han véi sb lugng 35 hoc sinh, 01 lop nghé dién véi sb
lugng 35 hoc sinh, 01 lop stra chita thiét bi ty dong hoa véi so lugng 60 hoc sinh.
Nghién ciru mé thém cac nghé méi, lién két dao tao dap Umg nhu cau x3 hji.

L. POI TUQNG, NQI DUNG PAO TAO, BOI DUGNG
1. Poi twgng

- Cén b) Céng doan chuyén trach: cép Thanh phd, Cong doan cAp trén truc tiép
co s¢ va Cong doan co sd. Hang nam duge bdi dudng kién thirc, k§ nang chuyén
nganh, quy dinh méi cta phép lust v& lao dong, cong doan, quy dinh cua Téng LDLD
Vit Nam, thoi gian thyc hién 12 05 ngdy hoc/01 nim, mdi ngay hoc 8 tiét.

- Can bd Cong doan khong chuyén tréch gom Uy vién Ban Chap hanh,
uy vién Uy ban Kiém tra LDLD Thanh phé; liy vién Ban Chép hanh, ty vién Uy
ban Kiém tra c4c LDLD quén, huyén, thi xa, Cong doan nganh, Céng doan Tong
cong ty, Cong doan clp trén truc tiép co sd; Uy vién Ban chap hanh, uy vién Uy
ban Kiém tra Cong doan co s&; Ban Nit céng quin ching; Uy vién Ban Chap
hanh, Chu tich, Ph6 chu tich Cong doan bd phan Cong doan co s& thanh vién,
T4 trudng cong doan, TH phé cong doan it nhét 02 ngay hoc/01 nim.

- Chu tich, Phé chu tich CDCS, nghiép doan it nhat 03 ngay hoc/01 nam.




2. N§i dung
- Ly luén chinh tri, ly luan va nghiép vu cong tac cong doan.
- Diéu 1& Cong doan va Hudng din thi hanh Diéu 16 Cong doan Viét Nam.
- Cap nhét kién thitc méi v& Chuyén mén, nghiép vu.
- Kién thire phép luét, k¥ ning, phuong phép hbat dong Coéng doan.
- Tin hoc, ngoai ngit, quan ly nha nuéc...
3. Kinh phi dao tao, bdi dudng

Kinh ph1 dao tao, bdi ducmg can bo cong doan, timg cdp Céng doan cht
d6ng 14p ké hoach, quan 1y, sir dung tir nguén tai chinh theo quy dinh cta Téng
LDLD Viét Nam (cac co quan, don vi danh 15% tdng sb chi hang nam, trir muc
chi dau tur xay dyng co ba.n, mua sém cho c6ng tic dao tao, bdi dudng. Trudng
hop khong du thi duoc dleu chuyén tir cdc khoan muc chi khac cho myc chi dao
tao, bdi dudng va céc ngudn khéc (néu co).

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. LDLD Thanh pho Ha Noi

- Xay dung K& hoach, trién khai thuc hién cdng tac dao tao, bdi dudng
cén bg cong doan ndm 2020. Chi dao, dén déc, huéng din, kiém tra Vin phong,
Vin phong Uy ban Kiém tra, cic Ban LDLD Thanh pho Trung tAm tu vAn phép
ludt Cong doan Ha Noi, Truong trung cap nghiép vu va Day nghé Cong doan Ha
Noi, LDLD céc quén, huyén, thi x4, Cong doan nganh Cong doan cép trén tryc
tiép co s& va CPCS truc thudc LDLD Thanh pho xay du'ng K& hoach va td chirc
thuc hién dao tao, bdi dudng cén bd cong doan ciia don vi.

- Cit c4n bd LDLD Thanh phd tham gia céc 16p dio tao, bdi dudng do
Thanh Gy Ha N§i va Téng LDLPD Viét Nam t6 chic.

- Giao nhiém vu cho cac ban, don vi nhu sau:

+ Ban T chitc LDLD Thanh phd, cin cit tinh hinh th\rc tién trinh do, nhu
cau dao tao, bdi dudng can by, tham muu xay dung va td chirc thuc hién Ké
hoach dao tao, boi duong cén bd cong doan nam 2020; phdi h0’p voi Truong
Trung cép Nghiép vu va day nghé Céng doan Ha Nbi nghién ciru d6i méi ndi
dung dao tao, bo1 ducmg can bg cong doan; tham muu Quyét dinh mé 16p; theo
dai, d6n ddc, tong hop két qua thuc hién theo K& hoach dao tao, bdi dudng cén
bd céng doan theo K& hoach nim 2020 ciia LDLD Thanh pho.

+ Ban Tai chinh LDLD Thanh phé huéng din LDLD cac quén, huyen thi
x4, Cong doan nganh, Céng doan Tong cong ty, Cong doan cip trén truc tiép co
S0, CDCS truc thue LDLP Thanh pho sir dung kinh phi danh cho céng tic dio
tao, bdi dudng trong dir toan ciia cic don vi nam 2020.

+ Van phong, Van phong Uy ban K1em tra, cac Ban va don vi truc thude
LDLD Thanh pho cén cu tinh hinh thuce té nhiém vu chuyen mon, cong tac can

bo dé xay dung va trlpn khai K& hoach déo tao, bdi dudng can bg cong doan bao
cao LDLD Thanh pho theo quy dinh.



2. Poi véi cic LDLD quan, huyén, thi xa, Cong doan nganh, Cong
doan Tong cong ty, Cong doan cap tren truc tlep co s&, CDCS truc thudc
LDLP Thanh pho va Trung tim tw vAn phédp luit Cong doan Ha Nji

- Xay du'ng Ké hoach dao tao, boi duong can by theo phén cép quan ly,
dam bao ve ndi dung, chi tiéu md 1dp, dbi tugng dao tao, bdi dudng theo quy
dinh cua Tong LDLD Viét Nam, Thanh uy Ha Noi va LDLD Thanh phd, dong
thoi giri K& hoach v& LPLP thanh phd (qua Ban T chic) trwée ngay
20/03/2020 dé theo ddi, chi dao.

- Cha dong phdi hop véi Trucmg Trung cép. nghiép vu va day nghé Cong

doan Ha Noi dang ky lich m& cac 16p dio tao, bdi dudng (theo Cong vdn sO
05/TTCNV&DNCD ngay 20/02/2020 ciia Trudng Trung cip nghiép vu va day nghé
Cong doan Ha Noi).

- Chi dao, huéng d&n va hd trg kinh phi (khi can thiét) dé CPCS thuc hién
cdng tac dio tao, bdi 'dudng can bd.

- -Danh gia chét lugng cong tac dao tao, bbi duong can bo Cong doan taJ
don vi va 1ap ké hoach do tao nim tiép theo. :

3. Trudong Trung cap nghiép vu va day nghé Cong doan Ha Noi

- Chu dong ph01 hop véi céc ban, cic don vi trién khai t6 chirc céc 1ép
dao tao, bdi dudng can b cong doan theo quy dinh cua Téng LDLD Viét Nam,
Thanh iy Ha N&i va, ké hoach ciia LDLD Thanh phd.

- C6 trach nhiém xay dyng ndi dung, chuong trinh, tai liu, bai giang phu
hop véi tinh hinh thuc té hién nay, bé tri giang vién phil hop cc chuyén dé dao
tao, boi duong cén bd cong doan theo quy dinh.

- Phéi hop chit ch& véi cac Ban LPLP Thanh phé vé céc chuyen dé,
thudng xuyén cg@p nhét thong tin, bd sung kién thirc trong cac bai giang, ndi
dung dao tao, bo1 dudng ngén gon, phit hop véi timg dbi tuong, chu trong dao
tao k¥ ning mém cho can bd cong doan.

- Nghién ciru xdy dung Pé an “Dbi méi cong tac bdi duong can by cong
doan Thi d6” @ trién khai thyc hién trong nadm 2021, dap ung yeu cau thyc tién.

- Chu dong phdi hop, lién két véi cac Tru'ong, cac don vi dao tao, t6 chic
boi dudng, ndng cao nghiép vu cho can bd cong doan, huén luyén vé an toan lao
dong - v€ sinh lao dng cho ngudi lao dong va ngudi chi sir dung lao dong theo
Quyét dinh cia Cyc an toan - By Lao dong Thuong binh va xa hdi, trong do6 cha
trong huén luyén an toan vé sinh lao ddng cho mang ludi an toan vé sinh vién
trong cac doanh nghi€p trén dia ban Thu d6 theo quy dinh.

- T6 chirc dao tao céc nghé: dién, han, thiét bj tu dong hoa, gidi thiéu viée
lam cho cho nguoi lao dong.

- Lap dy toan, thanh quyét toan céc 16p dao tao, bdi dudng can b cong
doan (theo phén cép quan 1y) bdo cdo Thudng truc LDLD Thanh pho

- Tham muu gitp Thuong tryc, Ban Thudng vy, Ban Chap hanh LDLD
Thanh pho lam t6t cong tac td chirc cac 16p dao tao, bdi ducmg can bg cong doan
theo Ké hoach ctia LPLD Thanh phé, quan 1y hoc vién, danh gia chét lwong

cdng tac dao tao, boi dudng can bd cong doan nim 2020 bio cdo LDLD Thanh
phd theo quy dinh.




4. Doi véi cin b cong doan cic chp
- Nghlern tuc thyue h1¢11 K& hoach dao tao, bdi dudng, tép hun; chit dong sip

xép thoi gian, cong viéc dé tham gia c4c 16p dao tao, bdi dudng, tAp huén theo ding
chuong trinh, néi quy, quy dinh ctia Ban T chirc 16p.

- Phat huy tinh chi déng, thuong xuyen ty hoc tap nang cao trinh dg
chuyén mon, k¥ néng nghiép vu dép tmg yéu cau nhiém vu cong tac Cong doan
trong tinh hinh mai.

Trén day 1a Ké hoach dio tao, bdi duo'ng can by nam 2020. Ban Thudng vu
LDLD thanh pho yéu cau céc don vi trién khai thyc hién va béo céo két qua vé
LPLP Thanh phd (qua Ban Té chirc) theo quy dinh./, /

Noi nhin:

- Ban Tb chirc Téng LPLD VN; { bé

- Ban T4 chirc Thanh iy Ha Noi; Blc

- Thudng tree LDLD thanh phd; Pé chi

- Céc Ban, don vi truc thugc LDLD TP; [ Dé
- Cong doan cAp trén truc tiép co so; thuc
- CDCS tryc thuoc LPLD TP; hién
- Luu: VT, ToC.




TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI

KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ CONG POAN NAM 2020

Tdng s6 cén b dwge | Ly ludn .
80 tao, bbi dutmg | chinh trf Quin Iy nha nuée Chuyén mén Bbi dudmg Kinh phi (1.000d)
Péi trgng dwrge dao
tao, bdi dudm 3 12 1al. a = = Ty 16 %
a0, boi g . o ‘6? a ; f - =) El .g’ g | % 2 g E‘ -(ih g & Kinh phi | (KP chicho
= = e S |12 |El°lalalf § o lz |gE B | B (1.0004) | DT,BD/KP
T 8| & |F - & e g. Cbng doan)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
£ % ' Kinh phi
Cép Thanh Phé 880 265 4 6 11 5 15 | 2 | 120 | 400 | 317 | 1.647.850 =
Chelptréntrue | sose | go6s [ 16 | 7 | 1| 8 |13 |2 |1a]6| 0] ss|21] 45 | 13 |14857| 4495314
tiép co s&
Cong doan cosé | 69.962 | 36361 | 71 | 649 | 17 | 164 | 292 | 26 | 242 | 672 | 602 | 380 | 456 | 2.788 | 4.470 | 59.133 [ 11.857.624
Cong 85900 | 42.694| 91 | 662 | 18 | 172 | 316 | 28 | 261 [ 678 | 602 | 450 | 479 | 2.953 | 4.883 | 74.307 | 18.000.788




AO BONG

~ BANG PHAN BO CHI TIEU )
C LGP HUAN LUYEN AN TOAN LAO PONG,
<|| VE SINH LAO PONG NAM 2020

\ \(Kemitheo /hoc,zch s6: A2 /KH-LDLD ngay (4thdng 3 ndm 2020
\\\\:/(} S cua Ban Thuong vu LDLD thanh pho)
SO LUQONG ;
TT PON VI (Ngudi) GHI CHU
1 |LBLD quin Ba Pinh 100
2 | LDLD quén Hoan Kiém 200
3 | LPLP quén Péng Pa 100
4 | LBLD quéan Hai Ba Trung 100
5 | LBLD quin Thanh Xuin 200
6 |LDLD quin Hoang Mai 100
7 | LPLP quin Cau Gidy 100
8 | LDLD quén Long Bién 100
9 | LPLP quén Tay Hd 100
10 | LBDLD quédn Ha Pong 100
11 _|LPLP quan Bic Tir Liém 100
12 | LDLD quin Nam T Liém 150
13 [LBDLD huyén Gia Ldm 150
14 |LDLD huyén Pong Anh 100
15 | LDLD huyén Séc Son 50
16 |LBLP huyén Thanh Tri 150
17 | LDLD huyén Thuong Tin 100
18 | LBDLD huyén My Dirc 50
19 | LPLD huyén Ung Hoa 100
20 | LBLD huyén Thanh Oai 100
21 | LBLD huyén Chuong My 150
22 | LPLD huyén Hoai Dirc 100
23 | LBLD huyén Dan Phuong 100
24 | LDLD huyén Quéc Oai 50
25 | LDLD huyén Ba Vi 50
26 | LDLD huyén Phic Tho 50
27 | LBLD huyén Pha Xuyén 100
28 | LPLD huyén Thach Thét 50




SO LUQNG

TT PON VI .5 GHI CHU
(Nguoi)
29 | LDLD huyén ME Linh 50
30 |LDLD thi xd Son Tay 50
31 | Cong doan nganh Cong thuong 50
32 | Cong doan nganh Xay dung 100
33 | Cong doan nganh Gido duc 50
34 | Céng doan nganh Y té 100
35 | Cong doan nganh Giao thdng van tai 100
36 | Cong doan nganh Dét may 200
37 | Cong doan nganh Nong nghiép 100
38 |CPcickhuCNvaCXHaNgi 50
39 | Cong doan TCT Du lich 50
40 | Céng doan TCT XD PT Nha 50
41 | Cong doan TCT Van tai 50
42 | Cong doan TCT DTPT ha ting 50
43 | Cong doan TCT Thuong mai 50
Tong chng: 4.000




LAO DONG

OACH PAO TAO, BOI DUGNG CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NAM 2020 (NGUON KINH PHi HO TRQ) CUA THANH PHO)
(Kém theo Ké hoachsé 1) LDLD ngay (% thing 3 ndm 2020 ciia Ban Thudng vu LDLD Thanh phd)

Don vj tinh: Lugt ngudi

HA NOI Péi trgng
H"{" Cin bj, cdng chirc Vién chirc
CB, CC
trong Rl
5 Uy vién
lénh dao lanh d quy cdc 2 ng gian : ~Kit-
N@i dung DTBD quinly | i g;’ hogch | Céng | BUK, | pye | g, | Vign | Vién "g‘ gran| SPU | Ghlenk
£ - 2.2 ’ . i
cdp el chic |chice | DU "0 [ o | chic | chic sl Rl [PRES
trudmg, i danh cdc truc 7 hanh | chuyén
phéco | 7" | b, oL | ngach | thuge | T |7 Y| chink | mon
phong, dp thimh thugc
o e | % | Thank
don vj truomg, uy -
phong, e
ban
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 IS 20
CD cip trén co s& - Ban t6 chirc
- Trién khai phin mém quan 1y doan vién Cdng doan, huéng din
céch ding nhip phin mém tao cdy thu myc; huéng dan cach tao tai
khoan sir dung cho céng doan co sd. 50 50 10 10 120 2 1
- Huéng din cip nhép dit liéu doan vién theo danh sach file ¢6 sin
1&n phén mém, huwéng din chinh sira dit liéu doan vién; chuyén sinh
hoat doan vién.
CD cip trén co sé - Ban tuyén gido
- Huémg dén nghiép vu chuyén dé xay dyng co quan, dom vi, doanh
nghiép dat chuin vin héa. 50 50 10 | 10 120 | 2 1
- Mot sb vin d& 1y ludn va kinh nghiém thyc tién cong tic tuyén gido
& co sé; k§ nang xir 1y tinh hudng trong cdng tac tuyén gido.
CP ciip trén co s& - Ban chinh sdch phép ludt
- Huéng déin td chirc d5i thoai dinh ky tai noi lam vige
; SRR T s |50 50 10 10 120 2 1

- Huéng din thyc hién dy 4n vén, giai quyét viéc lam va day nghé,
gidi thiéu viéc 1am va céc hoat ddng xa hdi clia Cong doan.




Déi twgng

Cin bj, cong chirc Vién chirc
CB,CC
trong o
3 Uy vién
CB,CC | cp ¢ | meuon VIV |Gy i g] T
ldnh dgo lank dgo quy cdc P . gian
N¢i dung DTBD quanly |” hoach | Céng | DUK, _ Vién | Vién boc | orpp | S80P | Ghichi
quinly |~ o e s | oy | PUK | Vitn | e | chie | Kbic | viea
. cdp bu chirc (ngay)
truomg, : danh cdc truc . .| hanh | chuyén
phéco | ™" | 1p, oL | ngach | tupe | T |7V chink | mon
ua phang, cdp thanh o
9% | ban ; " | Thanh
don vj truong, w ’
phng, i
ban
2 3 4 5 6 3 8 9 10 Iy 12 13 14 15 20
CD cép trén co s& - Ban nir cong 50 50 10 10 120 2 1
- K§ niing gidm sét viéc thuc thi chinh sich cho lao ddng nir tai cic
co quan, don vj va doanh nghiép
- Nhiing viin‘ban phép lut lién quan dén binh déng giéi, phong ngira
va (mg phé vai bao luc trén co s& gidi; nhimg k§ réng co ban trong
chim séc strc khoe sinh sin phu nft, giai quyét tinh hudng lién quan
binh déng gidi
CP ciip trén co sé- Ban tai chinh 50 50 10 10 120 | 2 1
- Céc giai phap, bién phap trong qué trinh trién khai thu kinh phi
cong doan qua tai khoan Céng doan Viét Nam tai ngén hing
Vietinbank
- Néing cao hiéu qua thu kinh phi cong doan & khu vrc san xuét kinh
doanh qua tai khoan Céng doan Viét Nam
CD cip trén co sé- Uy ban kiém tra
- K§ néng xdy dyng chuong trinh, ké hoach td chirc thyc hign nghiép
vu kiém tra cia UBKT céng dodn
- K§ niing soan thao va ban hanh céc viin ban lién quan dén qua trinh [50 50 10 10 120 | 2 1
kiém tra ciia Uy ban kiém tra: Théng béo kiém tra; Quyét dinh kiém
tra; Thanh 1ap doan kiém tra; Két lun kiém tra; K§ ning doc, phin
lai don thu khiéu nai, t6 cdo
CDP ciép trén co s& - Viin phong
- Vén d& chung vé vin phong, quan trj vin phong va trach nhiém cia
cén bd va chuyén vién vin phong ; nhing kién thirc va k¥ ning cén
. . . 50 50 10 10 120 2 1
thiét v& nghiép vu cong tic vin phong
- Phuong phap thyc hién mot s6 nhiém vu trong hoat ddng quan trj,
viin phong, cong tic xdy dung va ban hanh vin ban




Péi twgng

- Cén b, cdng chirc Vién chirc
cB, cc .
i . trong 5 A A
5 ' : i Uy vién .
|¢s.cC B, cC ngll&rl UW‘_V: | BCH Thng 4 Théi
o 1nh 300 | 12k tgo | cde °| . cde ; b B0 | oii6p | Ghichd
T Ngi dung DPTBD quan ly sl hogch | Céng | UK, puk | vien Vién Vién ¢ | pTBD
cdp |7 - chic |cmica | DU | T | T | chire | chic | Khic | vien
edp | : DU | chix (ngay)
truedmg, P | danh | cde | truc iy | hanh | chuyen
ohéco | T8 |1p o1 | ngack | thuse | ™ [T Y| chink | men
| phong, L thugc
. quan, Pl cdp thanh Thinh :
'.ﬁ" vi .| truomg, uy :
phong, “
ban
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 20
CD cip trén co sé - Trung tim TVPL
2 . sy A -
i Tl;mh ty, thu tuc‘ giai f]uyet‘tranh chép lao dél:g tai fba o so 0 - - -~ " .
- K§ niing tham gia giai quyét tranh chép lao dong tai tda va dai dién
bao vé quyén lgi ngudi lao dong
CD Co quan LDLD Ha Nji 60 40 10 10 120 2 1
- Nhitng co hdi va thach thirc d5i v6i td chirc cong doan khi tham gia
o [Hiép dinh d6i tac toan dién va tién bd xuyén Théi Binh Duong
CPTPP
- Pbi méi hoat ddng céng doan theo huéng thiét thuc va hiéu qua dép
img yéu cu tinh hinh méi
CD nganh - Dét may Ha Ngi
- K§ niing thuong lugng va ky két thoa uéc lao ddng tip thé nganh.
10 |- X4y dung tb chirc cong doan vimg manh theo vin ban huéng dan |5 15 10 10 80 120 2 '
mai
CD nganh - Céng thwong Ha N§i 5
- K§ ning hoat d9ng ciia Uy ban kiém tra cong doan . ! f :
11 i - L 5 bz ¢ fi -
- Trach nhiém cisa CBCS trong viéc thye hién qui ché dan chiz gco ' |' | | : g ! Lo B !
s tai noi lam viéc. _ . ; .
CD nganh - Y t& Ha Ngi | I s |
3 |- K9 nang td chirc Hai nghj CB,CC,VC hang nim tai co quan, don vj. & o : = o - 5 :
- Phin mém quén 1y doan vién cong doan, huéng din cich dang nhdp|™ : | f
phén mém, tao cdy thu muc : ;




Pbi twgng

Cin b§, cdng chirc Vién chirc
CB, CC
trong .
Uy vién
CB,CC [ op o | mewdn LIV | acyr Téng sb| TH
8T lanhdao | -0 o | qu e _ e giam [ o ——
¥ Npi dung PTBD quinf | 1 | Bouch | Comg | DUK. | oy | gy | Viln | Vit e | prpp | S0P e
a odp | chic |chicd U | o | cne | e | chie Thelle | vl ) )
triecmg, danh | cdc | truc W€ | hanh | chuyén
phéco | 7 | 1p ot | ngach | thuse | T [T Y| chink | men
phong, % thugc
quan, |7 cdp thank | oo
dom vj trudng, uy P
phong,
ban
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 4 15 20
CPD nganh - Giao théng viin tii Ha Noi
al Ky.m’mg ho.at d9ng cua Ban Nir-cong Cong do.an co SO o %0 30 - 129 2 1
- Pbi mé&i ndi dung va phuong phép ning cao hiéu qua hoat djng
CDCS trong tinh hinh mé&i
CD nganh - Gido dyc Ha N§i
14 |- Ning cao k¥ ning giéo dyc vé giéi, binh ding gidi. 5 15 920 90 00 | 2 1
- K§ niing tb chirc Hoi nghj CB,CC,VC hing nim tai co quan, don vi
CP nganh - Xdy Dyng Ha Ngi 5 15 20 %0 200 2 1
- X4y dung t3 chirc CP co s& vimg manh theo VB huéng din méi.
15 |_ K¢ niing hoat dong ciia ity ban kiém tra cong doan.
CP nganh-Néng nghip va phit trién néng thén Ha Nji
6l K§ ning !mgt ddng cua can b6 cong doan c'o s _ - 50 - 25 28 150 2 1
- Tréch nhiém cua CP trong viéc td chirc hdi nghi CBCCVC, Hoi
nghi NLD.
CD Vién chirc Ha N§i
A . “n ~ X
o Phin mém quan 1y doan vién cng doan, huéng dén cich ding nhap| s - i | 3 )
phén mém, tao cly thu muc
- K§ ning hoat d9ng ciia ban thanh tra nhin dén theo qui dinh mdi.
CD Téng cong ty Diu tir phit trién Ha ting d6 thi
13 |- K9 néing 16 chirc Hoi nghj NLD. 5 15 10 | 10 s0 | 120 | 2 1
- Cong tac phat trién doan vién va xay dyng cong doan co s¢ vimg
manh




Péi trgng

Cin bj, cing chirc Vién chire
CB, CC :
it - trong v 1
e i ; Uy vién :
CBCC | oy g | 7o | - | UVIV | ey | ——
st lanh 40 | \7oh ggo | T ol PV S ; e ] Sk
T N¢i dung DPTBD ?l:? by quin If haa'ch thng DUK, pUK | Vien Vl'é,n Vl'é;ﬂ _ vi:: PTBD op i chia
p & chirc |chico | DU o | chie chize | chic (ngiy)
2 cdp { cl
truong, 5 danh cde true ! sl hanh | chuyén
phéca g LD, QL | ngach | thugc il s chinh | mén
.. | phong, thugc
quan, - cdp thamh | o o
dom vi truemg, uy i
! phéng, i
ban i
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |. 11 12 13 14 15 20
CD Tong cong ty Diu twr phit trién Nha Ha Ngi
19 | - K§ nang t chirc déi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc. 5 15 10 | 10 80 | 120 | 2 1
- Trach nhiém ciia cong doan co s& trong cong tic Bao ho lao dong
CP Téng cong ty Du lich Ha N§i
- Pdi méi ndi dung va phuong phap ning cao hiéu qua hoat dong
2 : at dg
0 CDCS trong tinh hinh méi 5 15 10 10 110 150 2 1
-BD kién thirc vé& ché dé chinh séch d6i véi lao déng nir.
CD Tong cong ty Vin tai Ha Nji
- K§ naing tb chirc d5i thoai dinh ky tai noi lam viéc
21 a1 di :
- Tréch nhiém cita CDCS v& viéc thuong lugng va ky thda wéc lao i o " o pA =3 2 l
dong tap thé
CP Tong cong ty Thwong Mai Ha Néi _
22 |- Téc dong ciia CPTPP dén td chirc cong doan 5 15 10 10 110 | 150 2 1
- Céng téc thu, chi va quan ly tai chinh CDCS i
CP Cic khu - CN & CX Ha Nji . ] :
~ P » = - T : ! ' 1
- ;n);ﬁy dyng cong doan co s& vimg manh theo vién ban hudng;dan 5 15 Ly ! li’ i it - 5 :
- Ky néing hoat ddng ciia Uy ban kiém tra cong doan | ,‘
Lép ki niing tham gia kiém tra, gidm sit viéc thyc hi¢n chinh ]
sdch lao djng cho cédn b§ cong doan ' ! ;
- Nhimg quy dinh chung v& cdng tac kiém tra, gidm st ciia cong : | i
24 |doan 10 20 | 10 10 50 5 1
- Mét sb ché do, chinh sach lién quan dén NLD i '
- K§ ning phat hién vi pham trong viéc thuc hién ché 5 chinh sich i
- Kién nghi bién phép sira ddi, b sung khic phuc, xir Iy sai pham :




Pbi twgng

Cin b§, cdng chirc Vién chirc
CB, CC
M"-g Ty vién
CB.CC | o5 cc | M oy | G Téng 58| THO
ST ke dgo | dao | T ode | ods 3 e gian 5 it
¥ Ngi dung BTBD quinlf [ty | Po0eh | Clog | BUE. | pe | gy, § Y00 | Wil | | % | 88D R [l) g
cdp g chizc |chirco | DU o | chic chiec | chirc ¢ | vien (ngéy)
trmiing, - danh cdc rru'i: i R hﬁfl}l chu_!rén
phé co 4 LD, QL | ngach | thugc 2 chinh | mén
v, phong, oo thinh thugc
p o ban - P Thfinh
phng, il
ban
1 :2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 20
Lép k¥ niing thu thip va xir Iy thong tin cho cin b{ cdng doan |10 20 10 10 50 5 1
- Khai niém, dic diém thu thép va xir Iy thong tin
- Vai tr6 cua thu thép va xir ly théng tin
- K§ niing thu thip thong tin: xac dinh cic kénh va ngudn théng tin;
55 |o4c bude quan sét, thu thip thong tin; thiét 14p hinh thirc va ché 46
thu thép théng tin
- K§ ning xtr ly thong tin: xir Iy thong tin tirc thoi, xir 1y théng tin
theo qui trinh; céc nguyén tic xir Iy théng tin; img dung CNTT trong
xir Ly
- Nhiing tr& ngai trong thu thip, xir Iy théng tin
Lép k¥ niing thuyét trinh va té chirc hi nghi cho cin bd cong
.|doan
- Mot s6 qui tic co ban khi xdy dyng ndi dung mét bai thuyét trinh
wl K¥ ning nfai chuyén trudc déI:l d6ng: Sir dung cir chi, diéu bd, ngbn - = i i s i i
ngit hinh thé:.. tao sur thu hit lang nghe
- Céc nguyén téc td chirc hdi nghj thanh cong
- Cac budre tb chirc hoi nghi: Chuén bi; xac dinh myc dich, ndi dung;
ngudi tham gia hoi nghi, chudn bj bai thuyét trinh...
Lép bdi dwimg kién thirc céng tic An toan v sinh lao djng cho
cidn bd cong doan
- Kjén thl,'rc phap luit \‘ré cﬁx}‘g tic An todn vé‘ Silﬂ"‘l lle dong : - » i ” - { .
- Kien thirc chuyén nganh ve cong tic An toan v¢ sinh lao dong
- Tréch nhiém ciia Cong doan di véi cong tdc An todn vé sinh lao
dong




Déi trgmg
Cin b{, cdng chirc Vién chirc
CB, CC
!5 . |} - | Oy ien
|€B.cC | cp, o | mewdn UEEE | ;_ciu : Thng sh| THE
ST Ian}.l dg? ldnh dao wy Cdc cdc h . gian sé1 Ghi chii
T Npi dung DTBD | quints | s | hoach | Comg | DU | pi | gy | Vitn | Viem | e [PTED va .
cdp chirc | chico | DU , chiec chirc C | Vitm {ngay)
truomg, ! donh | ot | o | 2V | 9% | hann |chupen
ohsco | T8 | 1o, or | neven | tuige | T | Y\ chink | man
phong, - thugc :
quan, |7y | ol thanh | Thiann
dom vi truomg, w i
. phong, g
ban
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10 1] 12 13 14 15 20
Lép ky ning twr vén phap luit lao déng cho cdin b cong doan
- Tu vén phép luét ciia c4n bd cong doan vé ky két, thuc hién, chém
dirt horp ddng lao dong
- Tu vén phap ludt ciia cdn b cong doin vé thuong lwong tip thé,
thoa uovc lao déng tap thé, d6i thoai tai noi lam viéc
28 |- Tu van phép lut ciia can b cong doan va qui dinh cta phap lugt vé|10 20 10 10 50 10 1
thai gitr 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, tién lvong
- Tu vAn phap luat ciia cén bd cong doan v& Bao hiém xa hoi, Bao
hiém y té, Bao hiém thét nghiép
- Tu vAn ciia cén b cong doan vé ky lut lao dong, trach nhig¢m vat
chét (bdi thudmg thiét hai trong quan hé lao dong)
Lép ky ning tham gia gidi quyét tranh chép lao déng cho cin b}
cong doan
- K§ ning khi tham gia giai quyét tranh chip lao ddng trong thi tuc
thwong lwong, hoa gidi, trong tai va Chi tich UBND cdp huyén gidi
quyét
29 |- K§ ning khi tham gia giai quyét cic vy 4n lao dong ; ‘|10 20 . i 10 10 50 10| 1
- K§ nang khi tham gia t6 tung trong vu 4n hanh chinh, ph4 san i : : 3
- K§ niing cila cén bg cong doan trong viéc t4 chirc lao dﬁng dinh : !
cong va tham gia giai quyét dinh cong t
- Vai trd clia cong doan khi tham gia giai quyét khiéu nai, t6 céo
trong quan hé lao déng ;




Déi twgng

Cin b§, céng chirc Vién chirc
CB, CC
tran_‘g Uy vién
CB, CC uvIv "
- lanh dao g’igfo "i";" cdc Bgf Téng sb ::: g _
T N¢i dung DTBD i | ey | Tt | Cong | BUK | oy |y, | Y0 | e | e ) SMp ] Chlshs
i chic |chico | DU 2 chizc | chic c | vien (ngay)
raing, | P | danh | cic | e | BU | | pimk | chuyen
oo | % 115 0f | ngech | dmpe | T | otk | witn
phong, thuge
quan,. | pom : hanh | Thanh
don vj truomg, uy :
phéng, =
ban
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 20
Lép k¥ niing bio vé quyén va lgi ich hgp phép chinh ding cho
cdn bj cong doin
- Vai trd clia cong doan trong thuong lugng va ky két thoa udc lao
dong tip thé
- Vai tro cuia cong doan trong dam bao tién luong va thu nhép cho ;
30 [ngudi lao déng 10 20 10 10 50 10 1
- Vai trd cia cong doan trong tham gia giai quyét viéc lam va cai
thién doi sbng vét chét va tinh thin cho ngudi lao dong
- Vai trd cong doan trong ky ludt lao d4ng va xir ly ky ludt lao dong
- Vai tro cong doan trong ddm béo an toan lao ddng, vé sinh lao dong
va bio hiém xa hoi
Lép boi duwdmg kién thirc tai chinh cho chii tich CP va ké toin
cong doan
- Td chirc quan ly dy toan, quyét toan thu, chi ngin sach NN.
31 |- Mé& va quan ly tai khoan, kiém soét chi ngin sach nha nuéc qua kho [20 40 20 20 100 5 2
bac.
- Phép ludt vé ké todn, t6 chirc cong tic ké toan cong doan, vai trd,
nhiém vu ciia ké todn céng doan.
Lép bdi dudng nghiép vy cho cén b cdng doan méi
- Nhiing vén dé co ban vé& tb chirc va hoat ddng ciia Céng doan Viét
Nam; Co hdi va thach thirc ddi véi t chirc cong doan trong giai doan
32 Whién nay. 30 60 30 30 150 3 3
- Nhimg k¥ niing hoat dong cén thiét ciia cin bd cong doan: k¥ ning
giao tiép, img xir; k¥ ning tuyén truyén, vin ddng thuyét phuc; ky
ning viét, doc vin ban; k¥ ning tham gia td chirc cic phong trao.
795 995 580 590 740 3700 115 |35




